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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Информатика

1.1. Область применения рабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины «Информатика» является 

частью основной образовательной программы среднего профессионального 
образования по подготовке специалистов среднего звена по специальности 
СПО 23.02.01 «Организация перевозок и управление на транспорте (по 
видам)».

На основании приказа Министерства науки и высшего образования 
Российской Федерации № 885 и Министерства просвещения Российской 
Федерации № 390 от 5 августа 2020 г. «О практической подготовке 
обучающихся» в рабочей программе при реализации учебной дисциплины 
«Информатика» предусмотрено выполнение теоретических и практических 
занятий в форме практической подготовки в объеме 91%.

Начало подготовки ООП по специальности 23.02.01 «Организация 
перевозок и управление на транспорте (по видам)» 2022 год.

1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 
образовательной программы: дисциплина входит в математический и 
общий естественнонаучный цикл.

Учебная дисциплина «Информатика» реализуется по профилю 
профессионального образования с учетом специфики образовательной 
программы, реализуемой на базе основного общего образования:

по ППССЗ 23.02.01 «Организация перевозок и управление на транспорте 
(по видам)» - социально-экономический профиль, базовый уровень.

1.3. Цели и задачи дисциплины -  требования к результатам освоения 
дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен
уметь:
У1 - использовать изученные прикладные программные средства; 
знать:
31 - основные понятия автоматизированной обработки информации, общий 
состав и структуру электронно-вычислительных машин и вычислительных 
систем;
32 - базовые системные продукты и пакеты прикладных программ.

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен 
владеть общими (ОК) и профессиональными (ПК) компетенциями.

ОК 1 П оним ать сущ ность и социальную  значимость своей будущ ей профессии, 
проявлять к ней устойчивы й интерес.

ОК 2 О рганизовы вать собственную  деятельность, вы бирать типовы е методы и
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способы вы полнения профессиональны х задач, оценивать их эф ф ективность 
и качество.

о к з П риним ать реш ения в стандартны х и нестандартны х ситуациях и нести за 
них ответственность.

ОК 4 О сущ ествлять поиск и использование информации, необходимой для 
эф ф ективного вы полнения профессиональны х задач, профессионального и 
личностного развития.

ОК 5 И спользовать информационно-ком м уникационны е технологии в 
профессиональной деятельности;

О К 6 Работать в коллективе и команде, эф ф ективно общ аться с коллегами, 
руководством, потребителями.

ОК 7 Брать на себя ответственность за  работу членов команды  (подчиненных), 
результат вы полнения заданий.

ОК 8 С амостоятельно определять задачи профессионального и личностного 
развития, заним аться самообразованием, осознанно планировать повы ш ение 
квалификации.

ОК 9 О риентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной 
деятельности.

П К  1.1. В ы полнять операции по осущ ествлению  перевозочного процесса с 
применением  современны х информационны х технологий управления 
перевозками.

П К  2 .1. О рганизовы вать работу персонала по планированию  и организации 
перевозочного процесса.

П К  2.3. О рганизовы вать работу персонала по технологическом у обслуживанию  
перевозочного процесса.

П К  3.1. О рганизовы вать работу персонала по обработки перевозочны х документов и 
осущ ествлению  расчетов за  услуги, предоставляемы е транспортны м и 
организациями.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы 
учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки 102 часов, в том числе:

-  самостоятельной работы обучающегося 32 часа;
-  обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 70 часов. 

Учебные занятия, реализуемые в форме практической подготовки
обучающихся в количестве 64 часов.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2Л Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы
Объем чцг...
сов
/ /  *часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 102
Самостоятельная работа обучающегося (всего) 32
в том числе:

32подготовка сообщений, рефератов, составление схем, 
проработка конспектов занятий, составление алгоритма 
фильтрации данных и условного форматирования

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 70/20*
в том числе:

уроки, лекции 6
практические занятия 64/64*

Итоговая аттестация в форме экзамена в 4 семестре

Для объема учебной дисциплины используется следующее 
обозначение:
* - количество часов на практическую подготовку.

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
«Информатика»

Н аим енование  
разделов и тем

С одерж ание учебного м атериала, практические занятия, 
сам остоятельная работа обучаю щ ихся

Объем
часов

У рове
нь

освое
ния

1 2 3 4
Раздел 1. А втом атизированная обработка информации 6

Тема 1.1.
И нформация, 

информационн 
ые процессы, 

информационно 
е общество.

Содерж ание учебного материала:

1
2

И нформация, инф ормационны е процессы, инф ормационное 
общ ество. И нформация, информационны е процессы, 
информационное общество. И нф орм атика и научно
технический прогресс. Н овы е инф ормационны е технологии и 
системы их автоматизации.

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
П одготовить сообщ ение: инф ормационны е процессы  в ж изни

2

Тема 1.2.
Технология
обработки

информации

Содерж ание учебного материала:
Н овые информационны е технологии и системы их автом а
тизации

1

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
Составит схему кодирования информации, системы

2
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кодирования данных. П одготовить сообщ ение: социальные 
факторы информатизации общества.

Раздел 2. О бщ ий состав и структура электронно-вы числительны х маш ин и 
вы числительны х систем

36/28*

Тема 2.1.
А рхитектура

ЭВМ
вы числительны  

х систем.

П рактические занятия / практическая подготовка*:
А рхитектура ЭВМ . Б лочны й принцип построения компью тера. 
П ринципы Дж. фон Н еймана

4/4*
2

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
П одготовить реферат: история и перспективы  развития 
вычислительной техники.

2

Тема 2.2.
У стройство

персонального
компью тера.

П рактические занятия / практическая подготовка*: 
Устройство персонального компью тера. О бщ ий состав и 
структура персонального компью тера (ПК)

2/2* 2

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
Составить схему оптимизация конф игурации компью тера в 
зависимости от задач. П роработать конспект занятий, ответить 
на контрольны е вопросы.

2

Тема 2.3.
О перационны е

системы.

П рактические занятия / практическая подготовка*: 
О перационны е системы. Н азначение и виды операционных 
систем. С труктура операционны х систем.
Н астройка пользовательского интерфейса. Работа в программе 
оболочки

4/4*

2/2*
2

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
Составить контрольны е вопросы: комплексная работа с 
информацией в операционной системе. П одготовить алгоритм 
защ иты практического занятия.

2

Тема 2.4.
П рограммное
обеспечение

персонального
компью тера

П рактические занятия / практическая подготовка*:
П рограммное обеспечение персонального компью тера. Пакет 
встроенных программ операционной системы.
Базовое ПО. П рикладное ПО. К лассиф икация программного 
обеспечения. Работа со стандартны ми программами.

8/8*

8/8*

2

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
Составить сообщ ение: возмож ности встроенных редакторов. 
Выучить конспект занятия. П одготовка к практическим 
занятиям

2

Раздел 3. Б азовы е систем ны е продукты  и пакеты  прикладны х программ 44/30*

Тема 3.1.
Текстовые

процессоры

Содерж ание учебного материала

1 2
Текстовые процессоры. О бзор современны х текстовы х 
процессоров. Запуск программы. И нтерфейс. П одготовка 
рабочей области документа. Ф орматирование текста. 
Создание таблиц.

П рактические занятия / практическая подготовка*:
Создание текстового документа по организации перевозок. 
Ф орматирование документа. В ставка различны х объектов. 
Создание и форматирование таблиц. Создание различных 
математических вы раж ений и формул в текстовом  редакторе. 
Создание различны х графических объектов в текстовом  
редакторе.

8/8* 3

Самостоятельная работа обучаю щ ихся: 2
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П роработка конспектов занятий, подготовка к защ ите 
практических занятий.

Тема 3.2.
Э лектронны е

таблицы

П рактические занятия / практическая подготовка*:
Электронны е таблицы. Запуск программы. И нтерфейс. 
П одготовка рабочей области документа. О сновы работы  в 
программе. В вод чисел и текста. Ф орматирование ячеек. 
А дресация ячеек. В вод формул. П остроение диаграмм. Поиск, 
фильтрация и сортировка данных. С оздание и форматирование 
электронных таблиц по проф ессиональной деятельности. 
П остроение и редактирование графиков и диаграмм в 
электронных таблицах. С ортировка и ф ильтрация данны х в 
электронных таблицах. К ом плексное использование 
возможностей электронны х таблиц для создания документов. 
П роведение простейш их расчетов с использованием  формул.

6/6* 3

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
Составить алгоритм  ф ильтрации данных и условного 
форматирования. П роработка конспектов занятий.

2

Тема 3.3.
Базы  данных

П рактические занятия / практическая подготовка*:
Базы данных. Базы  данных и их виды. О сновные понятия. 
Создание и ведение различны х электронны х документов 
Создание таблиц и пользовательских форм для ввода данных. 
М одификация таблиц и работа с данны м и с использованием  
запросов.
Работа с данны ми и создание отчетов в профессиональной 
сфере. С оздание базы  данных. Слож ные запросы  с 
использованием логических выраж ений. Разработка 
многотабличны х баз данных.

6/6*

4/4*

3

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
Системы управления базами данных. П роработка конспектов 
занятий, учебны х и дополнительны х изданий (по вопросам к 
разделам и главам  учебны х изданий), подготовка к 
практическим занятиям.

4

Тема 3.4.
Г рафические 

редакторы.

Содерж ание учебного материала

1

2

Графические редакторы. О бзор современны х графических 
редакторов. Запуск программы. И нтерфейс. П одготовка 
рабочей области файла и работа с ним.

П рактические занятия / практическая подготовка*:
Векторная графика. О бработка графических объектов 
(растровая и векторная графика)

2/2*

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
П ринципиальны е различия векторной и растровой графики. 
П роработка конспектов занятий, учебны х и дополнительны х 
изданий (по вопросам  к разделам  и главам учебны х изданий). 
П одготовка к практическим занятиям

2

Тема 3.5.
П рограммы

создания
презентации

П рактические занятия / практическая подготовка*:
П рограммы создания презентации. Запуск программы 
«Презентация». И нтерфейс. П одготовка рабочей области 
документа. О сновы  работа в программе. Разработка 
презентаций по профессиональной деятельности. Задание

4/4*



СМК-РПД-8.3 -7/3/4-26.22-2022 Находкинский филиал МГУ им. адм. 
Г.И. Невельского с т р .9 из 18

С ://О О П / О рганизация п еревозок  и уп равлен и е н а  тран сп орте (по  видам )/РП Д  Е Н  02 И н ф о р м а т и в н о е

эффектов и демонстрация презентации.

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
П одготовить схему: анимированны е объектов в презентации. 
П роработка конспектов занятий.

2

Раздел 4. С етевы е инф орм ационны е технологии 16/6*

Тема 4.1.
Л окальны е и 
глобальные 

сети

Содерж ание учебного материала

1Локальные и глобальны е сети: понятие компью терной сети. 
К лассификация сетей. С ервисы  И нтернета. П оиск инф ор
мации в И нтернет. А вторское право

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
Составить схему топологии звезда ш ина кольцо и написать 
достоинства недостатки. П роработка конспектов занятий. 
П одготовка к практическому занятию : О тветить на 
контрольные вопросы.

4

Тема 4.2.
Обработка, 
хранение, 

размещ ение, 
поиск, передача 

и защ ита 
информации.

П рактические занятия / практическая подготовка*:
Обработка, хранение, размещ ение, поиск, передача и защ ита 
информации. А нтивирусны е средства защ иты  информации 
Работа с антивирусной программой

6/6* 3

Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
П одготовить реферат: антивирусны е программы. П роработка 
конспектов занятий. П одготовка к практическому занятию

2

Тема 4.3.
А втоматизирова 

иные системы

Содерж ание учебного материала
1 2О сновные понятия и классиф икация автоматизированны х 

систем. С труктура автоматизированны х систем и их виды.
Самостоятельная работа обучаю щ ихся:
П одготовить сообщ ение: эстетические и правовые нормы 
информационной деятельности человека.

2

И тоговая
аттестация

экзам ен в 4 семестре

Всего 102/64*

Для характеристики уровня освоения учебного материала 
используются следующие обозначения:

1. -  ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2. -  репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или 

под руководством);
3. -  продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, 

решение проблемных задач);
* - количество часов на практическую подготовку.
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

ЗЛ. Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета:
-  «Информатики и информационных систем» для специальности СПО 

23.02.01 «Организация перевозок и управление на транспорте (по видам)»;
-  «Информатики и информационных технологий» для специальности 

СПО 22.02.06 «Сварочное производство».
Оборудование учебного кабинета:

• компьютерные столы по числу рабочих мест обучающихся;
• посадочные места по количеству обучающихся;
• рабочее место преподавателя;
• шкаф для хранения оборудования.

Средства обучения:
• демонстрационные модели основных устройств ПК;
• цифровые носители информации (дискеты, диски, флеш - карты и пр.)

Технические средства обучения:
• компьютер, конфигурация которого должна обеспечивать возможности 

видеоизображения, качественного стереозвука в наушниках, речевого ввода с 
микрофона;

• персональные компьютеры;
• комплект сетевого оборудования, обеспечивающий соединение всех 

компьютеров, установленных в кабинете в единую сеть, с выходом в 
Интернет;

• интерактивная доска:
Программные средства:

• операционные системы: Windows7
• антивирусные программы;
• программа -  архиватор;
• пакет прикладного ПО Microsoft Office.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 

дополнительной литературы

Основные источники:
1. Гаврилов М. В., Спрожецкая Н. В. Информатика. М.: Гардарики, 2018. 

460с.
2. Горбатова О.В. Информатика. М.: ГОУ «УМЦ ЖДТ», 2018. 346 с.
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3. Румянцева Е.Л., Слюсарь В.В. Информационные технологии. М.: ИД 
«Форум» 2019. 299 с.

4. Хлебников А.А. Информатика: учебник 2-е изд., испр. и доп. Среднее 
профессиональное образование (ГРИФ). Ростов н/Д.: Феникс, 2016. 298 с.

Дополнительные источники:
1. Берлинер Э.М., Глазырин Б.Э., Глазырина И.Б. Офис от Microsoft. М.: 

ABF, 2009. 490 с.
2. Залогова Л.А. Компьютерная графика. Элективный курс: Учебное 

пособие / Л.А.Залогова. М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2010. 236 с.
3. Компьютер и Интернет: Большая энциклопедия / В.И. Леонтьев. М. : 

Олма-Медна-Групп, 2007. 421 с.
4. Коряковцева И.А. Технология работы с сетевыми и библиотечными 

ресурсами. М.: Вита-Пресс, 2011. 349 с.
5. Монахов М.Ю., Солодов С.Л., Монахова Г.Е. Учимся проектировать на 

компьютере. Элективный курс: Практикум. М.: БИНОМ, 2012. 241 с.
6. Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информационные системы и модели М.: 

БИНОМ, 2009. 351 с.
7. Угринович Н.Д. Исследование информационных моделей с

использованием систем объективно-ориентированного
программирования и электронных таблиц. М.: БИНОМ, 2008. 322 с.

Интернет-ресурсы:
1. Все о QBasic. Форма доступа: http://ourqbasic.narod.ru/
2. Жилин А.С. Логические задания по информатике. Форма доступа: 

http: //edu. Ы. ru/metodic/metod2. htm
3. Задачи по информатике. Форма доступа: www.problems.ru/inf/
4. Особенности национальных задач по информатике. Форма доступа: 

http://onzi.narod.ru/
5. Электронно - библиотечная система «Издательства Лань». Сайт

http//e.Eanbook.com, elsky@ lanbook.ru
6. Электронно -  библиотечная система. Научно -  технический центр МГУ

имени адмирала Г.И. Невельского, http://www.old.msun.ru
7. Электронно - библиотечная система. Университетская библиотека онлайн.

www.biblioclub.ru
8. Электронно - библиотечная система «Юрайт» - ООО «Электронное

издательство Юрайт»: www.Biblio-online.ru, online.ru, t-mail: ebs@ urait.ru
9. Электронно - библиотечная система. «IPR Books». ООО «Ай Пи Эр

Медиа»: https://www.iprbookshop.ru

http://ourqbasic.narod.ru/
http://edu.hl.ru/metodic/metod2.htm
http://www.problems.ru/inf/
http://onzi.narod.ru/
http://www.old.msun.ru
http://www.biblioclub.ru
http://www.Biblio-online.ru
https://www.iprbookshop.ru
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ
ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины 
осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 
занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных 
заданий, проектов, исследований.

Результаты  обучения  
(освоенны е ум ения, 
усвоенны е знания)

Ф ормы  и методы  контроля и оценки  
результатов обучения

Коды
форм ирования ОК, 
ПК

умения:
- использовать изученные 
прикладные программные 
средства;

- экспертное наблю дение и оценка 
практических занятий,
-устного и письменного опроса, 
-реш ение задач, вы полнение 
компью терны х диктантов

О К1,О К2,О КЗ,О К4,
ОК5,
О К6,О К7,О К,8,О К9,
П К1.2,П К2.1,П К2.3,
ПК3.1

знать:
основны е понятия 
автоматизированной обработки 
информации, общ ий состав и 
структуру электронно
вы числительны х маш ин и 
вы числительны х систем; 
базовые системные продукты  и 
пакеты  прикладных программ

экспертное наблю дение и оценка 
практических занятий 
-устного и письменного опроса, 
-реш ение задач, вы полнение 
компью терны х диктантов 
И тоговы й контроль в форме: 
дифференцированного зачета

О К1,О К2,О КЗ,О К4,
ОК5,
О К6,О К7,О К,8,О К9,
П К1.2,П К2.1,П К2.3,
ПК3.1
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5. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В 
УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ ПО ДИСЦИПЛИНЕ

Использование образовательных технологий обеспечивает 
ориентирование студента в потоке информации, связанной с различными 
подходами к определению сущности, содержания, методов, форм развития и 
саморазвития личности; самоопределение в выборе оптимального пути и 
способов личностно-профессионального развития; систематизацию знаний, 
полученных студентами в процессе аудиторной работы. Практические 
занятия обеспечивают развитие и закрепление умений и навыков 
определения целей и задач саморазвития, а также принятия наиболее 
эффективных решений по их реализации.

При проведении занятий используются следующие технологии 
обучения.

Традиционные технологии обучения предполагают передачу 
информации в готовом виде, формируют учебные умения по образцу: 
репродуктивной, развивающей технологий, технологии системы 
консультант.

Активные технологии обучения предполагают организацию 
обучения как продуктивную творческую деятельность в режиме активного 
взаимодействия студентов с преподавателем: технология сотрудничества 
(коллективное и индивидуальное взаимодействие), дифференцированное 
обучение, личностно-ориентированное обучение.

Интерактивные технологии обучения предполагают организацию 
обучения как продуктивную творческую деятельность в режиме активного 
взаимодействия студентов друг с другом и с преподавателем: проблемно - 
развивающие технологии, технологии критического мышления, медиа 
технологии, информационно-компьютерные технологии.

Количество аудиторных часов согласно учебному плану по 
дисциплине -70 в том числе проводимых в активной и интерактивной форме 
-1 4  часов.

Активные и интерактивные формы проведения занятий

Раздел, тема
Виды

учебной
деятельности

Ф ормы
проведения занятий

К олич
ество
часов

Раздел 1. А втом атизированная обработка информации
Тема 1.1.
И нформация,

инф ормационны е процессы, 
инф ормационное общ ество

Теоретические
занятия

П роблемная лекция с 
реш ением  проблемны х 
заданий

2

Раздел 2. О бщ ий состав и структура электронно-вы числительны х маш ин и 
вы числительны х систем
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Тема 2.1.
А рхитектура ЭВМ  
вы числительны х систем

Теоретическое
занятие

Л екция- визуализация с 
дем онстрацией презентаций

2

Тема 2.2.
У стройство персонального 
компью тера

П рактические
занятия

Д еловая игра
2

Раздел 4. С етевы е инф орм ационны е технологии
Тема 4.1.
Л окальны е и глобальные сети

Теоретические
занятия

Л екция- визуализация с 
дем онстрацией презентаций

2

Тема 4.2.
О бработка, хранение, 

размещ ение, поиск, передача и 
защ ита информации.

П рактические
занятия

Работа в парах 4

Тема 4.3.
А втоматизированны е

системы

Теоретические
занятия

Л екция- визуализация с 
дем онстрацией презентаций

2

И того 14

Использование активных и интерактивных образовательных 
технологий способствует активизации мыслительной деятельности и 
творческого потенциала студентов, повышению интереса и мотивации 
обучающихся, делает более эффективным усвоение материала, позволяет 
индивидуализировать обучение и ввести экстренную коррекцию знаний. 
Данные технологии обеспечивают формирование общих и
профессиональных компетенций через осмысленное переживание
индивидуальной и коллективной деятельности, формируют познавательную 
потребность и необходимость дальнейшего самообразования.
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6. УЧЕБНЫЕ ЗАНЯТИЯ, РЕАЛИЗУЕМЫЕ В ФОРМЕ 
ПРАКТИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКИ

Практическая подготовка - форма организации образовательной 
деятельности при освоении образовательной программы в условиях 
выполнения обучающимися определенных видов работ, связанных с 
будущей профессиональной деятельностью и направленных на 
формирование, закрепление, развитие практических навыков и компетенций 
по профилю соответствующей образовательной программы.

Практическая подготовка при реализации учебной дисциплины 
организуется путем проведения практических занятий, предусматривающих 
участие обучающихся в выполнении отдельных элементов работ, связанных 
с будущей профессиональной деятельностью.

Практическая подготовка может включать в себя отдельные занятия 
лекционного типа, которые предусматривают передачу учебной информации 
обучающимся, необходимой для последующего выполнения работ, 
связанных с будущей профессиональной деятельностью.

Количество аудиторных часов согласно учебному плану по 
дисциплине -70, в том числе в форме практической подготовки -  64 часа.

Раздел, тема
Виды

учебной
деятельности

Ф ормы
проведения практической  

подготовки

Коли
че-

ство
часов

Раздел 2. О бщ ий состав и структура электронно-вы числительны х маш ин и 
вы числительны х систем

Тема 2.1.
А рхитектура ЭВМ  

вы числительны х систем

П рактические
занятия

А рхитектура ЭВМ . Блочны й 
принцип построения компью тера. 
П ринципы  Дж. фон Н еймана

4

Тема 2.2.
У стройство персонального 

компью тера

П рактические
занятия

У стройство персонального 
компью тера. О бщ ий состав и 
структура персонального 
компью тера (ПК)

2

Тема 2.3.
О перационны е системы.

П рактические
занятия

О перационны е системы. 
Н азначение и виды операционных 
систем. С труктура операционны х 
систем.

4

П рактические
занятия

Н астройка пользовательского 
интерфейса. Работа в программе 
оболочки

2

Тема 2.4.
П рограм м ное обеспечение 
персонального компью тера

П рактические
занятия

П рограм м ное обеспечение 
персонального компью тера. П акет 
встроенны х программ 
операционной системы.

8

П рактические Базовое ПО. П рикладное ПО. 8
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занятия К лассиф икация программного 
обеспечения. Работа со 
стандартны ми программами.

Раздел 3. Б азовы е систем ны е продукты  и пакеты  прикладны х программ
Тема 3.1.

Текстовые процессоры
П рактические

занятия
С оздание текстового докум ента по 
организации перевозок.

8

Тема 3.2.
Э лектронны е таблицы

П рактические
занятия

С оздание и форматирование 
электронны х таблиц по 
проф ессиональной деятельности.

6

Тема 3.3.
Базы  данных

П рактические
занятия

Базы  данных. Базы  данных и их 
виды. О сновные понятия. 
С оздание и ведение различны х 
электронны х документов 
С оздание таблиц и 
пользовательских форм для ввода 
данных. М одиф икация таблиц и 
работа с данны м и с 
использованием  запросов.

6

П рактические
занятия

Работа с данны ми и создание 
отчетов в профессиональной 
сфере.

4

Тема 3.4.
Граф ические редакторы.

П рактические
занятия

В екторная графика. О бработка 
граф ических объектов (растровая 
и векторная графика)

2

Тема 3.5.
П рограм м ы  создания 

презентации

П рактические
занятия

Разработка презентаций по 
проф ессиональной деятельности.

4

Раздел 4. С етевы е инф орм ационны е технологии

Тема 4.2.
О бработка, хранение, 

размещ ение, поиск, передача 
и защ ита информации.

П рактические
занятия

О бработка, хранение, размещ ение, 
поиск, передача и защ ита 
информации. А нтивирусны е 
средства защ иты  информации 
Работа с антивирусной 
программой

6

И того 64



Дополнения и изменения в рабочей программе
на 2023/2024 учебный год

1. В рабочую программу вносятся следующие изменения:
№  п/п
(раздел , п ун к т, 
абзац)

С одер ж ан и е д о  изм енения С одер ж ан и е посл е и зм енен и я

Раздел программы 
1, пункт 1.3

- V

OKI. Понимать сущность и 
социальную значимость своей 
будущей профессии, проявлять к ней 
устойчивый интерес.

OKI. Выбирать способы решения задач 
профессиональной деятельности, 
применительно к различным контекстам

ОК2.Организовывать собственную 
деятельность, выбирать типовые 
методы и способы выполнения 
профессиональных задач, оценивать 
их эффективность и качество.

ОК2. Использовать современные средства 
поиска, анализа и интерпретации 
информации, и информационные 
технологии для выполнения задач 
профессиональной деятельности

ОКЗ.Принимать решения в 
стандартных и нестандартных 
ситуациях и нести за них 
ответственность.

ОКЗ. Планировать и реализовывать 
собственное профессиональное и 
личностное развитие, предпринимательскую 
деятельность в профессиональной сфере, 
использовать знания по финансовой 
грамотности в различных жизненных 
ситуациях

ОК4. Осуществлять поиск и 
использование информации, 
необходимой для эффективного 
выполнения профессиональных задач, 
профессионального и личностного 
развития.

ОК4. Эффективно взаимодействовать и 
работать в коллективе и команде

ОК5.Использовать информационно
коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности.

ОК5. Осуществлять устную и письменную 
коммуникацию на государственном языке 
Российской Федерации с учетом 
особенностей социального и культурного 
контекста

ОК6. Работать в коллективе и команде, 
эффективно общаться с коллегами, 
руководством, потребителями .

ОК6. Проявлять гражданско
патриотическую позицию, демонстрировать 
осознанное поведение на основе 
традиционных общечеловеческих 
ценностей, в том числе с учетом 
гармонизации межнациональных и 
межрелигиозных отношений, применять 
стандарты антикоррупционного поведения

ОК7. Брать на себя ответственность за 
работу членов команды 
(подчиненных), результаты 
выполнения заданий.

ОК7. Содействовать сохранению 
окружающей среды, ресурсосбережению, 
применять знания об изменении климата, 
принципы бережливого производства, - 
эффективно действовать в чрезвычайных 
ситуациях

ОК8. Самостоятельно определять 
задачи профессионального и 
личностного развития, заниматься 
самообразованием, осознанно 
планировать повышение 
квалификации.

ОК8. Использовать средства физической 
культуры для сохранения и укрепления 
здоровья в процессе профессиональной 
деятельности и поддержания необходимого 
уровня физической подготовленности;

ОК9. Ориентироваться в условиях 
частой смены технологий в 
профессиональной деятельности.

ОК9. Пользоваться профессиональной 
документацией на государственном и 
иностранном языках.

Основание:



1. Приказ Министерства образования и науки РФ от 22 апреля 2014 г. N 
376 (ред. От 01.09 2022) "Об утверждении федерального государственного 
образовательного стандарта среднего профессионального образования по 
специальности 23.02.01 «Организация перевозок и управление на транспорте 
(по видам)» (Зарегистрировано в Минюсте России 29.05.2014 № 32499).

2. Лист регистрации изменений № 2, утвержденный решением Ученого 
совета МГУ им. адм. Г.И. Невельского (протокол № 15 от 20.06.2023) к 
основной образовательной программе СПО по подготовке специалистов 
среднего звена по специальности «Организация перевозок и управление на 
транспорте (по видам)», года начала подготовки 2022, утвержденный на 
заседании Ученого совета 20 июня 2022 года. Протокол № 11 от 20.06.2022.

Рабочая программа пересмотрена на заседании цикловой методической 
комиссии (ЦМК)
Протокол № 10 от 28.06.2023 г.
Председатель ЦМК -/< у < ^ _____И.П. Лебедева
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