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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Информационные технологии

1.1. Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины «Информационные 

технологии» является частью основной образовательной программы среднего 
профессионального образования по программе подготовки специалистов 
среднего звена (ППССЗ) в соответствии с ФГОС по специальности СПО 
09.02.07 «Информационные системы и программирование».

Начало подготовки ООП по специальности СПО 09.02.07 
«Информационные системы и программирование» 2023 г.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной образовательной
программы: входит в профессиональную подготовку,
общепрофессиональный цикл.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины -  требования к результатам 
освоения учебной дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен 
уметь:
У1 - обрабатывать текстовую и числовую информацию;
У2- применять мультимедийные технологии обработки и представления 
информации;
У3- обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя
средства пакета прикладных программ;
знать:
31 - назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, 
накопления, обработки, передачи и распространения информации;
32 - состав, структуру, принципы реализации и функционирования 
информационных технологий;
З3- базовые и прикладные информационные технологии;
З4 - инструментальные средства информационных технологий.

В ходе освоения дисциплины реализуются следующие общие (ОК) и 
профессиональные (ПК) компетенции:__________________________________

Код Наименование результата обучения
ОК 01. В ы бирать способы  реш ения задач профессиональной деятельности 

применительно к различны м  контекстам;
ОК 02. И спользовать современны е средства поиска, анализа и интерпретации 

информации и информационны е технологии для выполнения задач 
проф ессиональной деятельности;

ОК 04. Э ф ф ективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;
ОК 05. О сущ ествлять устную  и письменную  коммуникацию  на государственном 

язы ке Российской Ф едерации с учетом  особенностей социального и

4
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культурного контекста;
ОК 09. П ользоваться проф ессиональной докум ентацией на государственном и 

иностранном языках.
П К  5.1. С обирать исходны е данные для разработки проектной докум ентации на 

информационную  систему.
П К  5.2. Разрабаты вать проектную  документацию  на разработку информационной 

системы  в соответствии с требованиями заказчика.
П К  5.6. Разрабаты вать техническую  документацию  на эксплуатацию  

информационной системы.
П К  6.3. Разрабаты вать обучаю щ ую  документацию  для пользователей 

информационной системы.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной 
дисциплины:

объем учебной нагрузки обучающегося 68 часов (в том числе, 48 часов, 
реализуется за счет обязательной части ППССЗ и 20 часов -  за счет часов 
вариативной части для расширения основных видов деятельности и 
углубления подготовки обучающегося, а также реализации региональной 
составляющей) включая: всего с преподавателем 56 часов, 6 часов на 
аттестацию, самостоятельной работы обучающегося 6 часов.
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов
Объем учебной нагрузки (всего) 68
Самостоятельная работа 6
Всего с преподавателем 56
в том числе:

лекции, уроки 34
практические занятия 20
консультации 2

Ат т ест ация:
итоговая в форме экзамена в 3 семестре 6

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
«Информационные технологии»

Наимено 
вание 

разделов 
и тем

Содержание учебного материала и формы 
организации деятельности обучающихся

Об
ъем

в
час
ах

Коды
компетенци

й,
формирова

нию
которых 

способствуе 
т элемент 

программы
Тема 1.
О бщ ие
сведения
об
информац 
ии и
информац
ионных
технологи
ях

С одерж ание учебного м атериала 6 ОК 01, ОК 
02, ОК 04, 
ОК 05, ОК 
09, П К  5.1, 
5.2, П К  5.6, 
П К  6.3.

1. П онятие информации и информационны х 
технологий. С пособы  восприятия и хранения. 
К лассиф икация и задачи информационны х 
технологий. О сновные устройства ввода/вы вода 
информации. Современны е sm art-устройства.
2. О перационная система. Н азначение. В иды
3. А нтивирусное ПО. Н азначение. Виды
4. К ом пью терны е сети. Л окальны е и глобальные.

6

Тема 2.
Знакомств 
о и работа 
с
офисным
ПО.

С одерж ание учебного м атериала 50 ОК 01, ОК 
02, ОК 04, 
ОК 05, ОК 
09, П К  5.1, 
5.2, П К  5.6, 
П К  6.3.

1. Текстовы й процессор. С оздание и форматирование 
документа. Разм етка страницы, ш рифты, списки, 
таблицы, специальны е возможности.
2. Табличны й процессор. С оздание книг, 
форматирование, специальны е возможности. 
Ф ормулы VB (макросы)
3. П рограм м а подготовки презентаций. Создание 
слайдов. О формление, ссылки, анимация. Ф ормулы 
VB (макросы)
4. П онятие компью терной графики. П онятие 
растровой графики, векторной графики и трёхмерной

30
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графики. Работа в многоф ункциональном 
графическом  редакторе
П рактические занятия 20
С амостоятельная работа обучаю щ ихся
1.Компью терные телеком м уникации 2
2. Глобальны е компью терны е сети 2
3. Современная структура сети 2

Примерный перечень практических занятий:
•  О ткры тие прилож ения текстового процессора. Структура 

экрана. М еню  и панели инструментов. Создание и 
сохранение документа

•  Редактирование документа. В ы деление блоков текста. 
О перации с вы деленны м текстом. К онтекстное меню. 
М асш табирование рабочего окна. Ф орматирование 
абзацев. Работа с линейкой. Реж им  предварительного 
просмотра

•  Работа со списками. М аркированны е и нумерованные 
списки. А втоматические списки. Ф орматирование списков. 
Работа со стилями. С оздание стиля

•  П роверка орфографии, грамматики, смена языка, 
расстановка переносов. П оиск и зам ена текста. В ставка 
специальных символов.

•  Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. 
В ы числения в таблицах. П реобразование текста в таблицу

•  У правление просмотром документов. П росмотр и 
перемещ ение внутри документа. П ереход по закладке. 
И спользование гиперссы лок

•  О формление документа. С оздание титульного листа. 
Создание списка литературы

• Страницы и разделы  документа Разбивка докум ента на 
страницы. Разры вы  страниц. Н ум ерация страниц

•  Колончаты е тексты. В несение исправлений в текст. 
Создание составных документов. Слияние документов 10. 
Колонтитулы. Разм ещ ение колонтитулов. С оздание сносок 
и примечаний. Создание оглавления

•  Работа с рисунками в документе. В ставка рисунков. 
Составление блок-схемы. П ереупорядочивание слоев 
рисунка и вращ ение фигур. С оздание рисунка-подлож ки 
для текста. У правление обтеканием  рисунка текстом. 
Работа с научны ми формулами

•  О ткры тие прилож ения табличного процессора. Структура 
экрана. М еню  и панели инструментов. С оздание и 
сохранение документа. Знаком ство с элем ентами окна.

•  П ерем ещ ение указателя ячейки (активной ячейки), 
выделение различны х диапазонов, ввод и редактирование 
данных, установка ш ирины  столбцов, использование 
автозаполнения, ввод формул для ячеек 
смеж ного/несмеж ного диапазона, копирование формул на 
смеж ны е/несмеж ны е ячейки

7
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•  Работа с диаграммами. В ставка столбцов. Работа со 
списками. Граф ические объекты, макросы. Создание 
графических объектов с помощ ью  вспомогательных 
приложений

•  О формление итогов и создание сводных таблиц
•  Н азначение системы подготовки презентации. Знакомство 

с программой.
•  Разработка презентации: макеты  оформления и разметки.
•  Д обавление рисунков и эф ф ектов анимации в презентацию , 

аудио- и видеофрагментов. А нимация объектов. Создание 
автоматической презентации

•  Создание управляю щ их кнопок. С охранение и подготовка 
презентации к демонстрации

•  Создание и редактирование рисунка в графическом 
редакторе.

Консультации 2
Аттестация экзам ен в 3 семестре 6

Всего: 68
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия кабинета 
«Информатики», оснащенного оборудованием и техническими средствами 
обучения.

Автоматизированные рабочие места обучающихся: DualCore Intel Core 
i3-4170, ОЗУ 8 ГБ DDR3-1600 DDR3 SDRAM, 500 GB HDD (12 шт).

Автоматизированное рабочее место преподавателя: принтер HP Laser Jet 
P1102, МФУ HP laser Jet 100 color MFP M175a, проектор viewsonic, экран, 
маркерная доска. На ПК установлена лицензионная ОС Windows 10 Home.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, 
дополнительной литературы

Основные источники
1. Гохберг Г.С., Зафиевский А.В., Короткин А.А. Информационные 

технологии. ОИЦ «Академия», 2014.

Интернет-ресурсы:
1. www.citforum.ru
2. Электронно -  библиотечная система «Издательства Лань». Сайт 

http//e.Lanbook.com, elsky@ lanbook.ru
3. Электронно -  библиотечная система. Научно -  технический центр 

МГУ имени адмирала Г.И. Невельского. http://www.old.msun.ru
4. Электронно -  библиотечная система. Университетская библиотека 

онлайн. www.biblioclub.ru
5. Электронно -_библиотечная система «Юрайт» - ООО «Электронное 

издательство Юрайт»: www.Biblio-online.ru, online.ru, t-mail: ebs@ urait.ru
6. Электронно -_библиотечная система. «IPRBooks». ООО «Ай Пи Эр 

Медиа»: https://www.iprbookshop.ru
7. Электронно-библиотечная система: [Электронный ресурс].—

Режим доступа: http://e.lanbook.com
8. Электронное издательство ЮРАИТ: [Электронный ресурс]. —Режим 

доступа: http://biblio- online.ru/

http://www.citforum.ru
http://www.old.msun.ru/
http://www.biblioclub.ru/
http://www.Biblio-online.ru
https://www.iprbookshop.ru
http://e.lanbook.com/
http://biblio-


4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины 
осуществляется преподавателем в процессе проведения практических 
занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных 
заданий, проектов, исследований.

Планируемый результат Формы и методы 
контроля и оценки 

результатов 
обучения

умения: компетенции:

У1 - обрабатывать текстовую  и числовую  
информацию ;
У2- применять мультимедийны е 
технологии обработки и представления 
информации;
У3- обрабаты вать экономическую  и 
статистическую  информацию , используя 
средства пакета прикладны х программ;

ОК 01. 
ОК 02. 
ОК 04. 
ОК 05. 
ОК 09. 
П К  5.1. 
П К  5.2. 
П К  5.6. 
П К  6.3.

Реш ение ситуационной 
задачи

Ф ронтальны й опрос 
К ом пью терное 

тестирование на знание 
терм инологии по теме 
О тчет по результатам  
практических занятий

знания:
31 - назначение и виды информационны х 
технологий, технологии сбора, 
накопления, обработки, передачи и 
распространения информации;
32 - состав, структуру, принципы 
реализации и ф ункционирования 
информационны х технологий;
33- базовы е и прикладные 
информационны е технологии;
З4 - инструментальны е средства 
информационны х технологий.

Н аблю дение за 
вы полнением  

практического занятия 
(деятельностью  

студента) 
Тестирование 

Э кзамен
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Дополнения и изменения в рабочей программе 

на 2023/2024 учебный год

В рабочую программу вносятся следующие изменения:

Рабочая программа пересмотрена на заседании цикловой методической 
комиссии (ЦМК)______________________________________________

протокол от ________20 ___г. № _____

Председатель ЦМК ___________________ И.О. Фамилия
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