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КАЛЕНДАРНЫЙ ГРАФИК

ПРОГРАММА ПРОФЕССИОНАЛЬНОГ О ОБУЧЕНИЯ 
по профессиям рабочих, должностям служащих 

«Секретарь-администратор»
(наименование программы)

Индекс Наименование дисциплин 
(модулей)

Т
ру

до
ем

к 
ос

ть
, ч

ас
.

Недели

1 2 3 4 5 6 7 8

о ц Обшепрофессиональный цикл 59
011.01 О сн овы  сек ретарск ого  д ел а 32 10 10 10 2

О П .02
С о в р ем ен н ая  ор гтех н и к а  и 
п рогр ам м н о е  обесп ечен и е 23 10 10 3

ОП.ОЗ
Э ти к а и п си хол оги я делового  
общ ен и я

4 2 2

ПЦ Профессиональный цикл 197

ПМ .01
Д ок ум ен тац и он н ое  обесп ечен и е 
уп рав л ен и я 70 10 10 10 30 10

УП У чеб н ая  п ракти ка 63 9 22 32
П П П р ои звод ствен н ая  п ракти ка 57 32 24

К в ал и ф и к ац и о н н ы й  эк зам ен 8 8
ИТОГО: 256 32 32 32 32 32 L^2_ 32 Э2 |
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